
理学院网站建设及信息公开管理办法
[bookmark: _GoBack]一、总则
为了规范学院网站及信息公开的日常管理，推进学院信息化建设，提高办公效率，发挥学院网站作为学院对外宣传重要窗口的作用，更好地服务师生，根据国家相关法规及《江苏科技大学信息系统（网站）安全管理规定》等文件有关规定，特制定本管理办法。
二、网站管理、信息公开管理与维护
学院党委书记为信息公开工作的总责任人，学院办公室负责网站的统筹建设和日常维护。各分管领导根据业务工作分工负责网站相应栏目内容的建设工作，并作为所分管工作信息公开、信息更新的第一责任人，要明确专人担任信息维护人员，负责对相关栏目做好信息提供、信息更新、信息发布、信息维护等事宜（详见附件1）。
三、信息发布与审核
信息发布实行审核制度，严格执行“新闻信息来源所在部门负责制”的规定，坚持“谁主办，谁负责；谁发布，谁负责”的原则。严格审核把关本单位宣传报道的内容，确保信息的准确性、导向性和可靠性。
院系新闻稿件涉及教学、科研等业务内容的，由行政主要领导审核，涉及党群工作、党建思政工作、学生工作的，由党委主要领导审核。日常工作通知、转载信息等由各栏目信息管理人员审核后发布，各类撰写的新闻类信息均需经学院分管领导审核后发布，涉及政策性和原则性问题的信息发布时，需经学院分管领导或主要领导审核批准后方能在网站上发布。信息管理员需承担与本部门信息发布相应的安全责任并负责信息的准确性。
四、信息发布主要范围
（1） 学院重大的全院性活动由党政办公室牵头负责撰稿：
（1） 各级相关领导来学院视察、访问、检查等活动；
（2） 学院贯彻落实上级党委和主管部门的重大决策和重要工作部署的情况；
（3） 学院中心工作以及重大政策措施的进展情况；
（4） 学院主（承）办的会议及活动，如教代会、开学典礼、运动会、毕业典礼等；
（5） 事关学院发展的全局性的重大工作、重要活动；
（6）国内外交流与合作等方面的重要工作动态。
（2） 各单位主办的全院性活动由主办单位负责撰稿：
（1） 学院教学科研、重点建设项目，如学科建设研讨会、科研立项和学位评审等；
（2） 专家、学者、校友、相关企业的学术交流、聚会活动、报告讲座、合作事宜等；
（3） 广大师生思想、学习、文化生活等方面的重要活动，如党团建设、文艺活动、讲座报告等；
（4） 学院师生参加国家级、省部级重大赛事活动，获得有社会影响力的荣誉或奖励。
五、信息更新维护相关要求
    网站各栏目（含所有子栏目）的“固定”内容应至少每学期更新一次，每学期开学后两周内更新完毕，一些重要信息可随时更新。全院各系、科、部门和师生有责任和义务及时按照要求提供准确数据信息，各位信息维护人员要填写信息发布审批表交办公室备案，学院领导每学期至少检查督促一次网站信息更新情况。




附件一：《理学院网站建设与信息发布人员安排表》
附件二：《理学院信息发布审批表》



附件1：
理学院网站建设与信息发布人员安排表

	网站栏目
	负责领导
	信息发布、维护人员

	学院概况
学院动态
学术科研
学术报告
	戴俊
	陈丽莉
蒋江

	通知公告
党群工作
荣誉与获奖
	朱金
	陈丽莉
蒋江

	学工在线
招生就业
学工信息
校友风采
	于立东
	李屏
郭微微

	教学工作（本科教学）
教学园地
	朱明星
	谷福英
乔丹丹

	教学工作（研究生教学）
学科建设
实验中心
	郭纪源
	乔丹丹

	
	
	胡友友




附件2：理学院信息发布审批表

理学院信息发布审批表

	发布人姓名
	
	科室名称
	

	信息标题
	

	分管领导意见
	

	信息主管意见
	

	备注
	



